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Spisový a skartační plán
Spisový znak/ Název Skartační znak/
podznak lhůta

51. Agenda starosty, místostarosty, tajemníka, vedoucích odborů
1. Písemnosti starosty, místostarosty V/10
2. Písemnosti tajemníka V/10
3. Písemnosti vedoucích odborů V/10

52. Spolupráce s jinými orgány 
1. Součinnost se správními orgány V/5
2. Členství ve Svazu měst a obcí ČR apod. V/5
4. Mikroregiony, svazky obcí, přeshraniční spolupráce V/5

53. Organizace, členění a působnost městského úřadu
(organizační řád, pracovní řád, vyhlášky, směrnice, pokyny atd.)

2. Interní akty, nařízení a další řídící předpisy

54. Kontroly
1. Kontroly vlastní V/5
2. Kontroly ve spolupráci s jinými orgány V/5
3. Zápisy z kontrol, rozbory a vyhodnocení A/5
4. Kontrola hospodaření obce V/10
5. Audit A/10

55. Metodická činnost
1. Metodické materiály S/5

56.
1. Veřejnoprávní
3. Nájemní
4. Majetkoprávní
5. Ostatní

57. Statistika, výkaznictví 
2. Roční výkazy A/5
3. Ostatní výkazy S/5
6. Podkladový materiál k výkazům S/5

58. Automatizace, výpočetní technika
1. Informační systém, grafický systém, programová dokumentace
2. Základní registry – registrace agend S/2
3. Ostatní

59. Petiční právo
1. Hodnocení, rozbory, evidence A/5
2. Petiční právo, petice V/5

A/5 1)

Smlouvy (nejsou-li nedílnou součástí příslušných písemností)
A/5 1)

V/5 1)

A/10 2) 

S/5 1)

A/5 1)

S/5 
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60. Stížnosti, podněty a oznámení občanů
2. Hodnocení, rozbory, evidence A/5
3. Konkrétní případy V/5

61. Ochrana obyvatelstva, IZS, krizové řízení
1. Ochrana obyvatelstva

1. Opatření ochrany obyvatelstva V/5
2. Stanoviska obce jako dotčeného orgánu ve stav. a úz. řízení V/5

z hlediska ochrany obyvatelstva
2. Integrovaný záchranný systém V/5
3. Krizové řízení

1. Bezpečnostní rada obce V/5
2. Krizový štáb obce V/5
3. Připravenost na krizové stavy (krizové plánování, cvičení, S/5

vzdělávání v krizovém řízení)
4. Zajištování hospodářských opatření pro krizové stavy S/5

4. Agenda obrany S/5

62. Ochrana utajovaných informací
1. Ochrana utajovaných informací S/5

63. Referendum, místní referendum
1. Zápis o průběhu a výsledku hlasování referenda, dokumentace A/10

místního referenda
2. Ostatní dokumentace S/5
3. Použité hlasovací lístky a úřední obálky

65. Plány, koncepce, programy rozvoje obce
1. Plány, koncepce, programy rozvoje obce V/10

66. Pokuty (ukládání, hrazení)
1. Evidence ukládání a hrazení pokut S/5

67. Přestupky
2. Evidence přestupků, rozbory, hodnocení A/5
3. Konkrétní případy V/5

70.
1. Skartační řízení
2. Podací deníky A/5
3. Transakční protokol A/1
4. Rejstříky A/5
5. Jiná pomocná evidence V/5

S 3)

Spisová služba 
S 4)
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72. Hospodaření a správa majetku 
1. Evidence majetku

1. Obecní pozemky
2. Obecní budovy
3. Hospodaření s majetkem příspěvkových organizací a právnických

osob, jejichž zřízovatelem je město
2. Inventarizace majetku S/10
3. Nabývání majetku
5. Vyřazování majetku S/5
6. Rekonstrukce a modernizace majetku
7. Oprava a údržba majetku S/5
8. Revize, kontroly a prohlídky majetku S/5
9. Škody na majetku V/10
10. Ostatní S/5
11. Výběrová řízení o zadávání veřejných zakázek, smlouvy o dílo V/10
14. Pojištění majetku S/5

74. Vyznamenání, ceny města, čestná občanství
1. Vyznamenání, ceny města, čestná občanství A/5

77. Volby
1. Kandidátní listina, prohlášení kandidáta včetně podkladů ke A/10

kandidátní listině, petice, dokumentace o vzdání se kandidatury
nebo jejím odvolání, rozhodnutí o registraci kandidátní listiny,
rozhodnutí soudu ve věci registrace kandidátní listiny

2. Nepoužité hlasovací lístky – sada 3 ks A/10
3. Zápisy o výsledku hlasování a vyhlášení výsledků hlasování A/10
4. Ostatní volební dokumentace, seznamy voličů S/5
5. Použité hlasovací lístky a volební obálky

83. Obecně prospěšné práce
1. Výkon obecně prospěšných prací S/5

84. Informace podle zákona č. 106/1999 Sb.
1. Poskytování informací S/5
2. Vyhodnocení A/5

85. Ochrana osobních údajů
1. Záznamy o činnostech zpracování
2. Žádosti dle platného zákona o ochraně osobních údajů

87. Dokumenty, které nejsou podnětem k úřednímu jednání
1. Dokumenty na vědomí, ostatní (pozvánky, poděkování atd.) S/1
2. Postoupení věcně nebo místně nepříslušné záležitosti S/1

88. Dotace a granty
1. Dotace a granty poskytnuté obcí S/10
2. Dotace přijaté (transfery) S/10
3. dotace přijaté, s delší dobou udržitelnosti V/20

97. Nečinnost správních úřadů
1. Úkony v rámci nečinnosti správních úřadů S/5

A/5 5)

A/5 5)

A/5 5)

A/5 15)

V/5 15)

S  6)

S/3 1)

S/5 1)
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99. Nadace, nadační fondy
1. Nadace, nadační fondy V/5

101. Zasedání zastupitelstva, rady a komisí
2. Zápisy z jednání včetně programu, usnesení, příloh a podkladů

1. zastupitelstva A/10
2. rady A/10
3. výborů a komisí A/10

3. Evidence členů zastupitelstva, rady, výborů a komisí A/5

104. Vyhlášky a nařízení obce
1. Obecně závazné vyhlášky města
2. Nařízení obce

105. Zastupování města a městského úřadu
2. Řízení podle občanského řádu soudního A/10

117. Kvalifikace a vzdělávání 
1. Školení, kurzy S/5

118. Pracovní poměr 
1. Osobní spisy (vč. snížení prac. úvazku, dohody o prac. 

činnosti, dohody o provedení práce, způsobilost zaměst.
 k výkonu činnosti, akreditace, zmocnění, postihy, 
náhrada škody aj.)

2. Pracovní doba (pracovní volno, úlevy v práci, práce přesčas) S/5
7. Nemoc. a sociální zabezpečení pracovníků, registr pojištěnců S/10
8. Zdravotní pojištění, registr pojištěnců S/10
11. Výběrová řízení na obsazení pracovních míst S/2
12. Žádost o zaměstnání S/1

120. Záležitosti členů zastupitelstva města, členů výborů a komisí
1. Uvolnění – osobní spis (čestná prohlášení aj.)
2. Neuvolnění (čestná prohlášení aj.) S/10

121. Mzdy, půjčky zaměstnancům
4. Odměňování S/10
7. Mzdové listy
8. Daň z příjmů, daň z příjmů ze závislé činnosti S/10
10. Půjčky zaměstnancům S/5
11. Výplatní lístky S/10
12. Stejnopisy evidenčních listů důch. zabezp.
13. Ostatní dokumenty S/10

122. Péče o zaměstnance
1. Bezpečnost a ochrana zdraví při práci, pracovní úrazy,

odškodňování pracovních úrazů
1. smrtelných a těžkých A/10
2. ostatních S/5

4. Osoby se změněnou pracovní schopností S/5
5. Stravování S/5
6. Ochranné oděvy a jiné součástky, služební oděvy S/5
7. Dokumentace BOZP, kategorizace prací S/5
8. Sociální fond S/10

A/10 1)

A/10 1)

S/50 8)

S/50 9)

S/50 9)

S/50 9)
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176. Rozpočty 
1. Rozpočtový výhled A/10
2. Roční rozpočty, rozpočtová opatření A/10
3. Finanční vypořádání, závěrečný účet A/10
4. Ostatní písemnosti o finančním hospodaření S/10

177. Finanční plány organizací zřízených městem
2. Roční finanční plány organizací A/10
3. Rozbory hospodaření organizací A/10
4. Ostatní písemnosti o finančním hospodaření organizací S/5

178. Daně, dávky a poplatky 
1. Všeobecné záležitosti státních příjmů a příjmů města S/10
2. Jiné příjmy S/10
3. Rejstříky, katastry, výkazy apod., likvidace nedoplatků V/10
4. Místní daně a poplatky S/10
7. Daně placené obcí S/10

179. Vymáhání pohledávek
1. Vymáhání daňových pohledávek S/10
2. Vymáhání nedaňových pohledávek S/15

181. Účetnictví 
1. Účetní výkazy

1. Roční účetní výkazy, uzávěrky, audit A/10
2. Měsíční výkazy a uzávěrky S/10
3. Účetní písemnosti S/5

2. Úvěry, záruky a písemnosti s obdobnou funkcí S/5
3. Dokladová inventarizace S/10

182. Výherní hrací přístroje a tomboly
1. Výherní hrací přístroje a tomboly V/5

200. Koordinovaná stanoviska
1. Koordinovaná stanoviska V/5

201.
1. Vynětí ze zemědělského půdního fondu a rekultivace A/15
2. Rozhodnutí o odvodech z odnětí půdy ze zemědělského A/15

půdního fondu
3. Ochrana a využítí zemědělského půdního fondu V/5
4. Změny druhů pozemků a využití půd. fondu – rozhodnutí v pochyb. A/10
5. Souhlas k návrhům tras nadzemních a podzemních vedení V/5
6. Použití zemědělské půdy k nezemědělským účelům na dobu S/5

1 roku 
7. Přestupkové řízení při ochraně ZPF V/5
8. Půda – ostatní S/3

203. Rostlinolékařská péče a včelařství
1. Přestupkové řízení V/5
2. Ochrana proti škůdcům, chorobám a plevelům S/5
7. Včelařství V/5

Půda 
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204. Chov zvířat a ochrana zvířat proti týrání
1. Chov a ochrana zvířat V/5
2. Přestupkové řízení V/5
3. Ostatní dokumenty, dokumenty na vědomí S/1
4. Veterinární opatření V/5

206. Honební společenstva, myslivost 
1. Uznání honiteb
2. Nájemní smlouvy
3. Myslivecké plánování a statistika V/10
5. Lovecké lístky (evidence)
6. Povolení lovu ve zvláštních případech V/5
7. Myslivecký hospodář, myslivecká stráž
8. Evidence honebních společenstev
10. Chov zvěře v zajetí, lovečtí dravci V/10
11. Přestupkové řízení V/5
12. Veterinární opatření V/5
13. Ostatní, všeobecně S/3

207. Rybářství 
4. Rybářský hospodář a rybářská stráž
5. Evidence rybářských lístků
6. Přestupkové řízení V/5
7. Ostatní, všeobecně S/3

221. Lesní hospodářství
1. Prohlášení pozemku k plnění funkce lesa A/10
2. Rozhodnutí v pochybnostech A/10
3. Souhlasy k návrhům územně plánovací dokumentaci A/5

a vydání rozhodnutí
4. Dělení lesních pozemků A/10
5. Odnětí pozemků k plnění funkcí lesa A/10
6. Omezení využívání pozemků pro plnění funkcí lesa A/10
7. Užívání lesů

1. Dočasné omezení nebo vyloučení vstupu do lesů S/5
2. Výjimka ze zákazu některých činností v lese S/5
3. Stanovení podmínek sportovní akce S/5
4. Opatření k zabezpečení osob a majetku V/10
5. Hospodářská lesní osnova

8. Hospodaření v lesích
2. Uložení opatření v případech mimořádných okolností S/5
3. Souhlas s těžbou uznaných stromů nebo porostů V/5
4. Povolení delších lhůt pro zalesnění S/10
5. Vyjádření k těžbě v lesích bez převzaté lesní hosp. osnovy S/10
6. Výjimka ze zákazu mýtní těžby do 80-ti let věku S/10
8. Pověření výkonem funkce lesního hospodáře
9. Udělení nebo odnětí licencí pro výkon lesního hospodáře
10. Podmínky a výše náhrady lesní dopravy po cizích pozemcích S/5
11 Výjimky ze zákonných lhůt zalesnění a zjištění kultur A/10
12 Opatření k odvrácení nebezpečí V/5
13. Opatření proti rozšíření škůdců S/10
14. Ustanovení a zrušení lesní stráže

A/5 10)

V/5 1)

S/5 1)

V/10 9)

A/10 11)

V/10 9)

S/5 12)

A/10 1)

V/5 9)

A/10 1)

V/5 9)
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9. Státní správa lesů a sankce
1. Opatření k odstranění zjištěných nedostatků V/10
2. Přestupkové řízení V/5

231. Vodní hospodářství 
1. Realizace zákona o vodách a souvisejících předpisů V/5
2. Vodoprávní povolení, souhlasy, závazná stanoviska V/10
3. Přestupkové řízení V/5
4. Opravné prostředky proti rozhodnutí S/5
5. Vodní toky, čistota toků a odpadních vod
6. Rybníky, nádrže, vodní rekreace (vyjádření, rozhodnutí

o povolení kolaudace, revize)
7. Vodoprávní dozor A/10
8. Vodoprávní evidence
9. Protipovodňová ochrana

1. Povodňový plán města A/5
10. Revitalizace vodních toků A/20
11. Majetková a provozní evidence vodovodů a kanalizací

245. Ochrana ovzduší 
1. Rozhodnutí dle právních předpisů na ochranu ovzduší
3. Přestupkové řízení V/5
4. Závazná stanoviska V/5
5. Kontroly, dozor nad ochranou ovzduší S/5
6. Ostatní dokumenty, dokumenty na vědomí S/1

246. Ochrana přírody
1. Rozhodnutí podle ZOPK
2. Závazná stanoviska podle ZOPK
3. Přestupkové řízení V/5
4. Chráněné části přírody (památké stromy, EVL, ZCHÚ) A/10
5. Přírodní parky, VKP, smluvní ochrana V/5
6. Stanoviska k územním a stavebním řízením, pozemkovým V/5

úpravám, ÚP
7. Dřeviny – obecně V/5
8. ÚSES V/5
9. Ochrana živočichů a rostlin obecně V/5
10. Ochrana přírody ostatní V/5

249. Odpadové hospodářství 
1. Rozhodnutí dle právních předpisů upravujících odpadové A/5

hospodářství 
2. Přestupkové řízení V/5
3. Zařízení na odstraňování odpadů V/5
4. Evidence odpadů a zařízení A/5
5. Nepovolené skládky odpadu S/5
8. Evidence hlášení S/5
10. Vyjádření – obecně V/5
11. Kontroly – obecně V/5
12. Ostatní dokumenty, dokumenty na vědomí S/1

V/20 1)

V/20 1)

A/50 12)

A/10 12)

V/10 1)

A/10 1)

A/10 1)
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253. Živnostenské podnikání
1. Živnostenský úřad

1. Metodické a organizační pokyny a stanoviska V/10
2. Statistiky, rozbory V/10
3. Organizační záležitosti V/10
4. Řízení o mimořádných opravných prostředcích V/10

2. Živnostenská opravnění
1. Ohlášení živnosti a žádosti
2. Oznámení změn, informační povinnost
3. Změny a řízení z moci úřední, zánik
4. Nevzniklá živnostenská oprávnění S/5

3. Živnostenský rejstřík
1. Úřední výpis, opis, potvrzení V/5

4. Ostatní dokumenty S/5
5. Sankce a kontrolní činnost

1. Kontrolní činnost V/10
2. Sankční řízení (pokuty, zrušení, pozastavení) V/10

6. Evidence zemědělského podnikatele

260. Pohřebnictví
1. Sociální pohřby V/10

276. Doprava 
5. Bezpečnost silničního provozu – státní odborný dozor S/5
7. Získávání odborné způsobilosti k řízení vozidel

1. Registrace k provozování autoškol V/10
6. Schvalování výcvikového vozidla S/5
7. Zařazení žadatelů o řidičské oprávnění ke zkouškám S/5
8. Osvědčení profesní způsobilosti řidiče S/5
9. Protokoly o zkouškách
10. Pokuty za porušení povinností ze zákona S/5

10. Bezpečnost silničního provozu S/5
11. Kontrolní vážení S/5
12. Přestupky na úseku dopravy, silničního hospodářství, S/5

přestupky proti bezpečnosti, plynulosti silničního provozu
a přestupky před alkoholismem a jinými toxikomániemi

277. Silniční doprava 
3. Taxislužba S/15

278. Technika silniční dopravy
6. Provozování stanic k měření emisí

S/10 7)

S/10 7)

S/10 7)

S/5 7)

A/5 13)

S/10 1)
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280. Silniční hospodářství 
1. Investiční stavby a rušení pozemních komunikací A/20
7. Zimní údržba pozemních komunikací S/5
8. Uzavírky a objížďky pozemních komunikací S/5
13. Stavební a kolaudační řízení pozemních komunikací A/20
14. Evidence, kategorizace v síti pozemních komunikací A/10
15. Cyklostezky V/5
16. Nemovitosti

1. Připojení pozemní komunikace nebo sousední nemovitosti A/50
2. Zřizování věcných břemen A/50

17. Reklamní zařízení S/5
18. Pověření osob oprávněných k zastavování vozidel S/5
20 Ostatní dokumenty S/5
27. Stanovení dopravního značení

1. Místní úprava provozu A/20
2. Přechodná úprava provozu S/5

28. Zvláštní užívání pozemních komunikací
1. Umístění inženýrských sítí A/20
2. Ostatní (stavební práce apod.) S/5

29. Stavby v ochranném pásmu silnice A/20

281 Státní odborný dozor
3. Na pozemních komunikacích S/5

282. Registr řidičů
1. Registr řidičů – spisy řidičů
2. Registr řidičů – ostatní, výdej dat z registru řidičů S/1
3. Přezkoumání zdravotní způsobilosti, odborné způsobilosti S/5
4. Udělení, podmínění, omezení, odnětí a vrácení řidičského S/5

oprávnění, zrušení jeho podmínění nebo omezení
5. Správní řízení a jiné písemnosti S/5

283. Evidence motorových vozidel
1. Spisy odhlášených, vyřazených a zaniklých motorových vozidel S/5
4. Schvalování technické způsobilosti, evidence vozidel, výpisy  

z registru vozidel S/5

326. Územně plánovací dokumentace
1. Územní plány (včetně dokumentace)
2. Vyjádření, stanoviska V/5
3. Regulační plán
4. Územně analytické podklady V/10
5. Územní studie

333. Vyvlastnění
1. Vyvlastnění A/20

334. Stavební úřady 
1. Územní rozhodování, povolování staveb, spisy vč. dokumentace,

 týkající se stavby)
2. Přestupkové řízení S/5

S/1 14)

A/10 1)

A/10 1)

V/10 1)

A/10 15)
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401. Kultura
1. Péče o občanské záležitosti S/5
2. Slavnosti, vzpomínky, hudby, výchovné, kulturní a jiné veřejné V/5

produkce a akce

410. Kroniky
1. Kroniky

411. Péče o kulturní památky a památkově chráněná území
1. Péče o kulturní památky V/50
2. Prohlášení ministerstva kultury za kulturní památku A/20
3. Přestupkové řízení V/5
5. Ostatní V/5
6. Péče o památkové rezervace a zóny V/20
7. Péče o ochranná památková pásma V/10
8. Průzkumy památek V/50
9. Užívání kulturních památek a národních kulturních památek A/10
10. Archeologické výzkumy V/5
11. Příspěvky vlastníkům památek V/50

431. Věci církví a náboženských společností
1. Věci církví a náboženských společností V/5

451. Školy a školská zařízení
1. Zřizovací listiny škol a školských zařízení
2. Konkursní řízení na obsazení ředitelů V/5

453. Školský rejstřík
1. Žádost o zápis, změnu a výmaz, rozhodnutí V/5
2. Vyjádření k udělení výjimek z počtu škol, dětí a žáků S/5
3. Výkazy škol a školských zařízení S/5
4. Výroční zprávy škol zřízené městem A/3

456. Česká školní inspekce
1. Inspekční zprávy a protokoly S/10
2. Přijatá opatření S/10

457. Mládež, sport
1. Rozvoj sportu a aktivit dětí a mládeže V/5
2. Výstavba, rekonstrukce, udržování a provozování zařízení V/5

526. Evidence tiskopisů receptů a žádanek s modrým pruhem
1. Evidence tiskopisů receptů a žádanek s modrým pruhem S/10

552. Sociální péče
1. Výkon opatrovnictví V/15
3. Zvláštní příjemce dávky důchodového pojištění S/5
7. Parkovací průkazy zdravotně postiž. občanů S/5

A/10 13)

A/10 1)
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553. Sociální služby
1. Zařízení sociálních služeb

1. Zřizování, rušení, změny sociálního zařízení
2. Evidence uchazečů o přidělení bytu v DPS S/5
3. Pečovatelská služba S/5

2. Odvolání proti rozhodnutí S/10
3. Ostatní dokumenty S/5

555. Péče o rodinu 
2. Sociálně právní ochrana dětí a mládeže

1. Dokumentace se spisovou značkou Om
2. Dokumentace se spisovou značkou Nom S/15
3. Pomocná evidence S/15

3. Osvojení a svěření dítěte do pěstounské péče S/15
4. Osoby pečující a spisy Op S/50

556. Péče o společensky nepřizpůsobivé občany
1. Péče o společensky nepřizpůsobivé občany S/5

557. Záležitosti národnostních menšin
1. Záležitosti národnostních menšin V/5

581. Organizace požární ochrany
1. Organizace požární ochrany a požárních jednotek V/5
3. Spolupráce s ostatními orgány (HZS, SDH, aj.) S/5

582. Činnost požární ochrany
4. Školení a odborná příprava pracovníků o požární ochraně S/5
5. Prevence požární ochrany S/5
6. Bezpečnostní a jiná opatření S/5

583. Jednotky požární ochrany
2. Odborná příprava jednotek požární ochrany S/5
3. Výzbroj jednotek požární ochrany S/5

602. Shromažďování občanů
1. Oznámení o konání shromáždění občanů V/5

604. Územní členění obce
1. Území obce a jeho změny A/10

605. Evidence obyvatel 
1. Hlášení evidence obyvatel V/5
2. Ostatní hlášení (narození, manželství, úmrtí, rozvody) S/2
3. Stanoviska a vyjádření S/5
5. Rozhodování o zrušení trvalého pobytu S/5
6. Přihlašovací lístek k trvalému pobytu
7. Potvrzení o změně místa trvalého pobytu S/1
8. Odstranění nesouladu S/5
9. Žádost o poskytnutí údajů z informačního systému S/10

606. Státní občanství 
3. Stanoviska a vyjádření V/10

A/10 1)
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607. Matriční záležitosti 
1. Matriky a sbírky listin

1. Knihy narození
2. Knihy manželství
3. Knihy úmrtí
4. Opisy matričních dokladů a výpisy z matrik S/5
5. Oznámení pro zápisy do zvláštních matrik V/5
6. Potvrzení ze sbírky listin nebo matriční knihy S/3
7. Zápis o rodičovství (otcovství) se souhlasným prohlášením rodičů S/3
8. Nahlížení do matriční knihy a sbírky listin S/3
9. Sbírky listin

3. Osvědčování způsobilosti k uzavření manželství S/3
4. Rozhodování v matričních věcech V/5
5. Dozor a kontrola vedení matrik S/5
6. Záležitosti matrikářů a matriční obvody V/5
8. Evidence matričních tiskopisů S/10
9. Matrika – všeobecná korespondence S/3
10. Oznamovací povinnost (matriční listiny) S/3
11. Žádosti o přidělení, ověření nebo potvrzení rodného čísla S/3

608. Změna jména a příjmení
1. Změna jména a příjmení V/10

609. Ověřování opisů listin a podpisů na listinách
1. Ověřování opisů listin a podpisů na listinách (ověřovací kniha)
2. Záležitosti opráv. úředníků k provádění vidimace a legalizace

611. Hospodářskoprovozní záležitosti
1. Evidence došlé a odeslané pošty pošty S/3
4. Telefon, rozhlas, televize a jiné věci spojů S/5
5. Kancelářská technika S/5
6. Vozový park S/5
9. Objednávky S/3
10. Hlášení rozhlasem S/1

614. Městská policie
1. Protokoly událostí A/10
2. Úřední záznamy o výkonu městské policie S/10
3. Dokumenty ve věci výkonu rozhodnutí S/5
4. Součinnost s jinými orgány a organizacemi S/5
5. Dokumentace k využití základních registrů S/1
6. Prevence S/5
7. Ostatní dokumenty S/3

616. Zprávy a informace o občanech
1. Vyjádření k osobě žádajícího – žádost o zbrojní průkaz S/5
2. Zpráva o pověsti občana S/5

617. Státní, místní znaky a symboly
1. Používání státních a místních znaků a symbolů V/5
2. Znaky, barvy a prapory města A/5
3. Razítka a pečetidla
4. Evidence razítek a pečetidel

A/100 13)

A/75 13)
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619. Sbírky 
1. Veřejné sbírky V/5
2. Sbírky pořádané obcí V/5

620. Ztráty a nálezy
1. Nalezené věci, zápisy o předání S/3

621. Válečné hroby
1. Válečné hroby A/5

622. Cestovní doklady 
2. Rozhodování v oblasti cestovních dokladů S/5
3. Žádost o vydání cestovního dokladu
5. Vstupní protokol, výstupní protokol (pasy) S/5
6. Zpráva vstupní dávky (pasy) S/5
7. Protokoly o skartaci cestovních dokladů S/10
8. Žádost o poskytnutí údajů z informačního systému evidence CD S/2
9. Evidence ztracených nebo odcizených cestovních dokladů S/5 
10. Záznam o zrušení pořizovací žádosti cestovního dokladu S/2
11. Dotazy, dožádání, stanoviska a související dokumenty S/1

623. Občanské průkazy
1. Rozhodování v oblasti občanských průkazů S/5
2. Žádost o vydání občanského průkazu
3. Ohlášení ztráty, odcizení, poškození
4. Evidence odcizených a ztracených občanských průkazů S/10
5. Evidence vydaných potvrzení o občanském průkazu S/5
6. Protokol o ukončení platnosti občanských průkazů S/1
7. Vstupní protokol, výstupní protokol (OP) S/5
8. Zpráva vstupní dávky (OP) S/5
9. Potvrzení o změnách (sňatek, příjmení, atd.) S/1
10. Protokoly o skartaci občanských průkazů S/10
11. Žádost o poskytnutí údajů z informačního systému evidence OP S/2
12. Dotazy, dožádání, stanoviska a související dokumenty S/1
13. Záznam o zrušení pořizovací žádosti OP S/2

624. Dokumenty zveřejněné na úřední desce
1. Dokumenty zveřejněné na úřední desce a jejich evidence S/1

625. Agendy CZECH POINTu
1. Žádosti o výpis z Rejstříku trestů S/2
2. Evidence provedených konverzí S/10
3. Agendy ISDS S/3
4. Výpisy Základních registrů S/5
5. Žádost o výpis – ostatní S/1
6. Evidence listin o identifikaci S/10

626 Nevyzvednuté zásilky osob s místem trv. pobytu v sídle ohlašovny
1. Nevyzvednuté zásilky osob s místem trv. pobytu v sídle ohlašovny S/1

S/15 1)
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